Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej za rok 2018

Dyrektora Narodowego Instytutu Polskiego Dziedzictwa Kulturowego za Granica
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Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzgdczej, tj. dzialan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposéb zgodny z prawem,
efektywny, oszczedny i terminowy, a w szczegolnosci dla zapewnienia:

- zgodnosci dzialalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

- skutecznosci i efektywnosei dziatania,

- wiarygodnos$ci sprawozdan,

- ochrony zasobéw,

- przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania,

- efektywnosci i skutecznosei przeptywu informacji,

- zarzgdzania ryzykiem,
o$wiadczam, ze w kierowanej przeze mnie jednostce sektora finanséw publicznych*

Narodowym Instytucie Polskiego Dziedzictwa Kulturowego za Granicg POLONIKA w Warszawie
(nazwa/nazwy dziatu/dzialéw administracji rzgdowej/nazwa jednostki sektora finanséw publicznych®

Czesc A9
w wystarczajagcym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Czesé BY)
X wograniczonym stopniu funkcjonowala adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczgce funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami, ktore zostang podjete w celu
poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej, zostaly opisane w dziale Il o§wiadczenia.

Czesé CY
nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami, ktére zostang podjete w celu
poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaly opisane w dziale IT o§wiadczenia.

Czesé D
Niniejsze o§wiadczenie opiera sig na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie sporzadzania niniejszego
oswiadczenia pochodzacych z:7
X monitoringu realizacji celow i zadan,
X samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw kontroli zarzadezej dla
sektora finanséw publicznych®,
X procesu zarzadzania ryzykiem,
audytu wewnetrznego,
X kontroli wewnetrznych,
kontroli zewnetrznych,
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Jednoczesnie o§wiadczam, Ze nie sg mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktore moglyby wplyna¢ na tres¢
niniejszego oswiadczenia.

Dorota Janiszewska\lakubiak

yrektor

Warszawa, 12.03.201¢9 e . by
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*  Niepotrzebne skreslié.
Dzial II?

1. Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadezej w roku ubiegltym.

W 2018 r. w ograniczonym stopniu funkcjonowala adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadeza,
poniewaz Narodowy Instytut Polskiego Dziedzictwa Kulturowego za Granica POLONIKA w Warszawie
rozpoczal swoja dzialalnosé w grudniu 2017 r. i rok 2018 byl pierwszym rokiem dzialalnosci i organizacji
Instytutu.

W zwigzku z Zarzadzeniami Dyrektora Instytutu w 2018 r. zostaly wdrozone nastgpujgce procedury i
dokumenty dotyczace poprawy adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzadcezej:

- regulamin organizacyjny;

- regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci powyzej 30 ty$ euro;

- regulamin udzielania zamoéwien publicznych z zakresu dziatalnosci kulturalne;j;

- regulamin postepowania przy zamawianiu ushug, dostaw lub robot budowlanych do kwoty 30 tys euro;

- zasady realizacji programow strategicznych;

- zainicjowanie programow strategicznych:
1.,,Ochrona polskiego dziedzictwa kulturowego za granicg”
2.,,Popularyzacja polskiego dziedzictwa kulturowego za granica”
3.,,Badania polskiego dziedzictwa kulturowego za granica”

- procedury dot. RODO - Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych), ktére zacznie obowiazywaé od 25 maja 2018 r. tj.: procedury bezpieczenstwa systemu
ochrony danych osobowych i systemu informatycznego - zarzadzania systemem informatycznym, w tym
polityka bezpieczenistwa danych osobowych oraz instrukcja zarzadzania systemem informatycznym;

- instrukcja rozliczania delegacii stuzbowych;



- regulamin naboru na wolne stanowiska pracy;
- regulamin wynagradzania pracownikow,
- zarzadzenie w sprawie refundacji kosztéw zakupu okularéw korekcyjnych pracownikom

- regulamin podnoszenia kwalifikacji zawodowych przez pracownikow

Nalezy opisaé przyczyny zloZenia zastrzezent w zakresie funkcjonowania kontroli zarzgdezej, np. istotng stabosé kontroli zarzgdezej,
istoing nieprawidlowosé w funkcjonowaniu jednostki sektora finansow publicznych albo dzialu adminisiracji rzqdowej, istotny cel lub
zadanie, kidre nie zostaly zrealizowane, niewystarczajqcy monitoring kontroli zarzgdezej, wraz z podaniem, jezeli to mozliwe,
elementu, kidrego zastrzezenia dotyczg, w szczegdinosei: zgodnosei dzialalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnelrziymi,
skutecznosei i efeklywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdah, ochrony zasobdw, przestrzegania i promowania zasad etycznego
postepowania, efektywnosci i skutecznodci przeplywu informacji lub zarzgdzania ryzykiem.

2. Planowane dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej.

W 2019 r. zostala opracowana i wprowadzona w Zycie dokumentacja wdrazajaca system kontroli
zarzadcezej, w postaci zasad funkcjonowania kontroli zarzgdczej, procedur zarzadzania ryzykiem
oraz kodeksu etyki pracownikéw. Dodatkowo zostala przeprowadzona identyfikacja i ocena ryzyk
oraz metody przeciwdzialania ryzykom wystepujgcych w dzialalnosci / zadaniach Instytutu,
w szczegllInoSci przeprowadzono:

- samooceng systemu kontroli zarzadezej za 2018 r., ktéra miala na celu ocene standardéw kontroli
zarzadcze] w Instytucie oraz bedzie podstawg do corocznej aktualizacji rejestru rjrzyk,

- analiz¢ realizacji zadan i oceny prawidlowosci ich wykonywania oraz sporzadzono dla kazdego
wydzialu arkusz identyfikacji, oceny oraz okreslenie metody przeciwdziatania ryzykom za 2018 rok.
Ponadto wprowadzono w Zycie polityke rachunkowoéci Instytutu.
Planowane jest wprowadzenie nastgpujacych regulacii:

- regulamin pracy

- regulamin ZF$S

- polityka antymobbingowa

Nalezy opisaé Kuczowe dzialania, kidre zosiang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej w odniesieniu do
ziozonych zastrzezen, wraz z podaniem terminu ich realizacyi.

Dzial I11'O

Dziatania, ktére zostaly podjete w ubieglym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej.
1. Dazialania, ktére zostaty zaplanowane na rok, ktérego dotyczy oswiadczenie:

Brak
Nalezy opisaé najistotniejsze dzialania, jakie zostaly podjgte w roku, kidrego dotyczy niniejsze oswiadczenie w odniesieniu do
planowanych dziatan wskazanych w dziale IT oéwiadczenia za rok poprzedzajacy rok, kidrego dotyczy ninigjsze oswiadczenie.

2. Pozostate dziatania:
Brak

Nalezy opisaé najistotnisjsze dzialania, niezaplanowane w oswiadczeniu za rok poprzedzajacy rok, ktérego dotyczy niniejsze



odwiadczenie, jezeli takie dzialania zostaly podjete.
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Nalezy podaé nazwe ministra, ustalong przez Prezesa Rady Ministréw na podsiawie art. 33 ust. I ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r.
o0 Radzie Ministrow (Dz. U, z 2003 r. Nv 24, poz. 199 i Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703,z 2005 r.
Nr 169, poz. 1414 | Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz.
1505, z 2009 r. Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz. 1241 i Nr 161, poz. 1277 oraz z 2010 r. Nr 57, poz. 354), a w
przyvpadiu gdy o$wiadczenie sporzgdzane jest preez kierownika jednostki, nazwe pelnionej przez niego Junkci.

W driale I, w zaleinosci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzgdezej, wypelnia sig tlko jedng czgsé z czesci A albo B, albo C przez
zaznaczenie znakiem "X" odpowiedniego wiersza, Pozostale dwie czesci wykreSla sie. Czg$é D wypeinia sig niezaleinie od
wynikéw oceny staru kontroli zarzqgdezej.

Minister kierujgcy wiecej niz jednym dzialem administragji rzgdowej sklada jedno ofwiadezenie o stanie kontroli zarzgdezej w
zakresie wszystkich kierowanych przez niego dzialdw, obejmujgce réwnies urzqd obstugujgcy ministra. O$wiadczenie nie
obejmuje jednostek, ktére nie sqg jednostkami sektora finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publiczinych (Dz. U, Nr 157, poz. 1240 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 833, Nr 152, poz.
1020 Nr 238, poz. 1578). '

Czeéé A wypelnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzqdeza w wystarczajgeym stopniu zapewnila gcznie wszystkie nastgpujgee
elementy: zgodnosé¢ dzialalnodel z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi, skuteczno$é i efektywnosé dziatania,
wiarygodno$é sprawozdar, ochrong zasobdw, przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postgpowania, efektywno$é i
skutecznosé przephywu informacji oraz zarzqdzanie ryzykiem.

Czesé B wypelnia sig w przypadku, gdy kontrola zarzqdcza nie zapewnila w wystarczajgcym stopniu jednego lub wigcef z
wymienionych elementéw: zgodnoSci deiclalmosei z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznodci i
efektywnoéci  dzialania, wiarygodno$ci sprawozdah, ochrony zasobdw, przestrzegania i promowania zasad elycznego
postepowania, efektywnosci i skutecznosei przeplywu informacii hub zarzqdzania ryzykiem, z zastrzezeniem przypisu 6.

Czesé C wypelnia sig w przypadku, gdy kontrola zarzqdcza nie zapewnila w wystarczajgcym stopniu Zadnego z wymienionych
elementow: zgodnosci dzidlalnoscl z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznodcl i efektywnosci dzialania,
wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobéw, przesirzegania i promowania zasad etycznego posigpowania, efeklywnosci i
skutecznosci przephwu informacji oraz zarzgdzania ryzykiem.

Znakiem "X" zaznaczyé odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punigu “innych frédel informacii” nalezy je wymienic.
Standardy kontroli zarzgdezej dla sektora finanséw publicznych ogloszone przez Ministra Finanséw na podstawie art. 69 ust. 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. ’

Dzial II sporzgdzany jest w przypadky, gdy w dziale I niniejszego oswiadczenia zaznaczono czegéé B albo C.

Dzial Il sporzgdza sie w praypadku, gdy w dziale I oSwiadezenia za rok poprzedzajgcy rok, ktdrego dotyezy niniejsze
oswiadczenie, byla zaznaczona cze$é B albo C Iub gdy w roku, korego dotyczy niniejsze oswiadczenie, byly podejmowane inne
niezaplanowane dzialania majgee na celu poprawe funkcjonowania kontroli zarzqdczej.



